OCHRANA OSOBNICH UDA3JU

Informace o zpracovani
osobnich udaju

pro zakazniky, u¢astniky vzdélavacich akci, kontaktni osoby a navstévniky webovych stranek

www.vaclavholub.cz
Jen nezbytné udaje Bez zbytec¢nych Nahravky jen se
Udaje pouzivdm pro udaju souhlasem
poptavky, poskytovani Datum narozeni bézné Fotografie, video, audio ani
sluzeb, certifikaty, fakturaci a nesbiram. Citlivé tdaje zaznamy online schiizek
komunikaci. zdmérné nezpracovavam. nepouzivdm bez souhlasu.

Osobni udaje pouzivam jen v rozsahu potfebném pro komunikaci, pfipravu a realizaci vzdélavaci akce,
administrativu, fakturaci a splnéni zakonnych povinnosti. Fotografie, video, audio ani zaznamy online
schlizek bézné nepofizuji; pokud by k tomu mélo dojit, bude k tomu potifeba odpovidajici souhlas.

SPRAVCE Vaclav Holub
1¢o 29672601
siDLO / MISTO PODNIKANI Masarykova 3094/26, 400 01, Usti nad Labem -

Usti nad Labem-centrum

ZAPSAN V ZIVNOSTENSKEM REJSTRIKU VEDENEM Magistratem mésta Usti nad Labem
E-MAIL info@vaclavholub.cz
TELEFON +420 722 044 305
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1. Jaké udaje zpracovavam

Zpracovavam pouze udaje, které jsou potfebné pro komunikaci, pfipravu nabidky, realizaci vzdélavaci akce,
vystaveni dokladd, certifikat(l a souvisejici administrativu.
e jméno a pfijmeni
e e-mailova adresa
o telefonni Cislo, pokud je poskytnuto
e nazevfirmy nebo organizace
e  pracovni zafazeni nebo profesnirole, pokud je to potfebné pro pfipravu nebo realizaci sluzby
Udaje uvedené v poptavce, objednavce, smlouvé nebo e-mailové komunikaci
fakturaéni Udaje, napfiklad fakturaéni adresa, ICO a DIC
Udaje ze vstupnich dotaznik(, test(l a zpétné vazby
Udaje o ucasti na vzdélavaci akci
Udaje potfebné pro vystaveni a evidenci certifikatu

Minimalizace udaju
Datum narozeni bézné nesbiram. Zpracovaval bych ho pouze ve vyjimeéném pfipadé, kdy by to bylo skute¢né
nutné a odtivodnéné. Citlivé idaje zamérné nezpracovavam.

2. Odkud udaje ziskavam

e  pfimo od zakaznika nebo ucastnika
e  prostiednictvim e-mailu, telefonu, osobniho jednani nebo webového formulare
e prostiednictvim online formulafd, napfiklad Google Forms
e od objednatele sluzby, napfiklad zaméstnavatele, Skoly nebo organizace, ktera sluzbu objednava pro
své zaméstnance nebo ucastniky
Pokud mi Udaje ucastnik(l pfeda objednatel sluzby, pouzivdm je pouze pro pfipravu, organizaci a realizaci
sjednané sluzby.
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3. ProcC udaje zpracovavam

vyfizeni poptavky

pfiprava nabidky

uzavfeni a plnéni smlouvy

organizace a realizace vzdélavaci akce
komunikace se zakaznikem, objednatelem nebo ucastnikem
pfizplsobeni obsahu sluzby potfebam ucastnikd
vedeni prezenéni listiny nebo evidence Uc¢astnikd
ovérenivysledk( uéeni nebo vyhodnoceni testu
vystaveni certifikatu nebo potvrzeni o absolvovani
vystaveni faktury a vedeni ucetnictvi

ochrana pravnich narokd

e  splnéni zakonnych povinnosti

4. Pravni zaklad zpracovani

Osobni udaje zpracovavam zejména na zakladeé:

e plnénismlouvy nebo pfipravy smlouvy

e splnéni pravni povinnosti, zejména v oblasti u¢etnictvi a dani

e opravnéného zajmu, napfiklad pro organizaci sluzby, evidenci G¢asti, ochranu pravnich narok( a
prokazani poskytnuté sluzby

e  souhlasu, pokud je v konkrétnim pfipadé potieba

Souhlas pouzivam zejména pro marketingova sdéleni mimo bézny zakaznicky vztah a pro pfipadné pofizeni
nebo poutziti fotografii, videi, audiozaznam( nebo zaznam( online schlizek.

5. Vzdélavaci akce, formulare a testy

Pro vstupni dotazniky, testy, ovéreni znalosti nebo zpétnou vazbu mohu pouzivat online formulafe, napfiklad
Google Forms.

U vstupnich dotaznik( zpracovavam jen Udaje potfebné pro pfipravu sluzby, napfiklad Urover znalosti,
ocCekavani, technickou pfipravenost nebo pfedchozi zkusenosti s vybranymi néstroji.

U testl nebo ovéreni znalosti mohu zpracovavat jméno, pfijmeni, odpovédi, vysledek testu, pracovni postup,
prompt, vystup z Al nastroje nebo jiné Gdaje potiebné pro ovéreni vysledkl uceni.

Dotazniky spokojenosti se snazim vést anonymné, pokud neni uvedeni jména potfebné.
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6. Fotografie, video a zaznamy online schiizek

Fotografie, videozdznamy, audiozdznamy ani zaznamy online schiizek b&zné nepofizuji.

Pofizeny mohou byt pouze tehdy, pokud k tomu existuje odpovidajici pravni zaklad, zejména souhlas
dotéenych osob. Souhlas mize byt udélen napfiklad e-mailem, formulafem, prostfednictvim Microsoft
Teams nebo jinym prokazatelnym zplsobem.

Ve

7. Pouzivané nastroje a prijemci udaju

Pfi své Cinnosti pouzivam bézné technické, cloudové, kancelafské, komunikacni, formularoveé, grafické a Al
nastroje. Osobni Udaje mohou byt v nezbytném rozsahu zpracovavany zejména prostfednictvim téchto
sluzeb:

e \Webnode pro provoz webovych stranek

e  Microsoft 365, véetné e-mailu, OneDrive, Wordu, Excelu, PowerPointu a Microsoft Teams

e  Google aplikace, zejména Google Forms, Google Disk nebo obdobné sluzby

e  Canva pro tvorbu grafickych, prezenta¢nich nebo vzdélavacich material(

e Al nastroje pro pfipravu vzdélavacich materialll, osnov, text(, prezentaci, zadani a dalich podkladd
e  (cCetninebo danové sluzby, pokud je to potfebné

e organyvefejné moci, pokud to vyZzaduje pravni pfedpis

Do Al nastroja nevkladam osobni Gdaje zakaznik(l nebo Uc¢astnik(l v rozsahu, ktery neni nezbytny. Pokud je to
mozné, pouzivdm anonymizované nebo zobecnéné Udaje. Do Al nastrojd zamérné nevkladam hesla, citlivé
Udaje, neverejné osobni dokumenty ani jiné informace, které nejsou pro dany ucel potfebné.

Osobni Gdaje zpracovavam primarné ja jako spravce. Nemam zaméstnance. Piistup k idajim maiji pouze
nezbytni poskytovatelé sluzeb v rozsahu potfebném pro zajisténi konkrétni sluzby.

8. Pfedavani udaju mimo EU/EHP

Osobni udaje jsou primarné zpracovavany v ramci Evropské unie nebo Evropského hospodaiského prostoru.

Vzhledem k pouzivani béznych cloudovych a technickych sluzeb, napfiklad Microsoft, Google, Canva,
Webnode nebo Al nastrojl, mize v nékterych pfipadech dochézet ke zpracovani tidajl také mimo EU/EHP.

K takovému zpracovani dochazi pouze za podminek stanovenych pravnimi pfedpisy, zejména na zakladé
smluvnich podminek poskytovatel(l, standardnich smluvnich doloZek nebo jinych vhodnych zaruk podle
GDPR.
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9. Doba uchovani adajua

Osobni udaje uchovavam pouze po dobu nezbytnou pro dany ucel. Obecné plati:

e Udaje z poptavek a bézné komunikace uchovavam nejdéle 1 rok, pokud nedojde k navazani smluvniho
vztahu

e U(daje souvisejici s poskytnutou sluzbou uchovavam po dobu potfebnou pro doloZeni priibéhu sluzby a
ochranu pravnich narokd

e vstupni dotazniky uchovavam zpravidla nejdéle 1 rok od ukonceni vzdélavaci akce

e prezencni listiny, interni evidence Uc¢astnikd a vysledky testll uchovavam zpravidla nejdéle 3 roky od
ukonceni vzdélavaci akce

e Udaje potfebné pro evidenci certifikatll mohu uchovavat az 10 let od jejich vydani

e (cCetni a danové doklady uchovavam po dobu stanovenou pravnimi pfedpisy

e Udaje zpracovavané na zakladé souhlasu uchovavam do odvolani souhlasu nebo do zaniku ucelu

10. Cookies

Webové stranky pouzivaji nezbytné cookies a technické néastroje potiebné pro fungovani webu, formulafl,
zabezpeceni a detekci technickych potizi.

Technické zajisténi webu a cookie liStu poskytuje sluzba Webnode.

Na web nepfidavam vlastni analytické, reklamni ani marketingové meéfici nastroje, jako jsou Google
Analytics, Google Ads, Meta Pixel nebo obdobné sledovaci kddy.

Nastaveni cookies lze upravit prostfednictvim cookie liSty zobrazené na webu.

11. Obchodni sdéleni

Obchodni sdéleni nebo informace o navazujicich sluzbach zasilam pouze tehdy, pokud je k tomu
odpovidajici pravni zaklad.

U osob, které nejsou zakazniky, je zasilani obchodnich sdéleni zaloZzeno zpravidla na souhlasu.

U zékaznik( mUzZe byt zasilani obdobnych obchodnich sdéleni zaloZzeno na zdkonné zékaznické vyjimce,
pokud jsou splnény podminky pravnich predpisu.

Adresat ma vzdy moznost zasilani obchodnich sdéleni odmitnout nebo se odhlasit.
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12. Zabezpeceni osobnich udaju

Osobni udaje chranim pfimérfenymi technickymi a organizacnimi opatfenimi.

silna a unikatni hesla

spravce hesel

dvoufazoveé ovéreni tam, kde je dostupné

omezeni pfistupu k tdajim

zabezpecené cloudové a komunikacni sluzby
pfimérené zalohovani

opatrné sdileni dokumentd pouze v nezbytném rozsahu

Osobni tdaje nesdilim verejné a pristupy k dokumentlim nastavuji pouze v nezbytném rozsahu.

Ve

13. Prava subjektl udaju

V souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd mate zejména pravo:

na pfistup ke svym osobnim ddajiim

na opravu nepfesnych nebo netplnych udaju

na vymaz, pokud jsou splnény zakonné podminky

na omezeni zpracovani

vznést namitku proti zpracovani

na prenositelnost dajll, pokud to pravni pfedpisy umoznuji
kdykoli odvolat souhlas, pokud je zpracovani zalozeno na souhlasu
podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich tdajtl

14. Uplatnéni prav a zaveér

Sva prava mizete uplatnit prostfednictvim e-mailu: info@vaclavholub.cz, pfipadné prostfednictvim
kontaktniho formulafe na webu www.vaclavholub.cz.

Pokud vzniknou ddvodné pochybnosti o totoZnosti Zadatele, mlzZe byt vyzadano pfiméfené ovéreni identity.

Tento dokument mUzZe byt aktualizovan, pokud se zméni poskytované sluzby, pouZivané nastroje nebo pravni
pozadavky.

Anonymni zpétna vazba, kterd neumoznuje identifikaci konkrétni osoby, neni osobnim udajem.
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